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Tarea 8 
 Presentación: Informática para Mayores 
Tema: Organización de Archivos y Navegación Inteligente en Windows 
10. 

 
Módulo 1: Preparando nuestro Archivo Digital 
En esta sección utilizarás los atajos de teclado para crear la estructura 
de carpetas. 
Paso 1: Abrir el Explorador de Archivos 

 Acción: Presiona la combinación Windows + E. 
 Resultado: Se abre la ventana principal del Explorador de Archivos. 

Paso 2: En C:/ Crea la Carpeta Principal 
 Acción: Presiona Ctrl + Shift + N. 
 Resultado: Aparece una carpeta nueva. Escribe: "semana santa 

2026" (sin comillas) y pulsa Enter. 
Paso 3: Crear la Estructura de Subcarpetas 
Entra en la carpeta que acabas de crear y usa Ctrl + Shift + N para crear 
las siguientes carpetas: 

1. sevilla 
2. cuenca 
3. calp 
4. murcia 
5. zamora 
6. malaga 

 
Módulo 2: Navegación y Búsqueda en Internet 
Ahora vas a buscar la información utilizando el sitio de referencia y 
Google. 
Paso 4: Abrir el sitio base 

 Acción: Abre tu navegador y escribe pablocarboneras.es. 
Paso 5: Abrir Google en una pestaña (Ctrl + Clic) 

 Acción: Mantén pulsada la tecla Ctrl y haz clic en el enlace 
a Google. 

 Resultado: Google se abre en una pestaña nueva sin cerrar la 
página de Pablo. 

Paso 6: Búsquedas dirigidas 
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Tienes que buscar los carteles de Semana Santa de cada una de las 
ciudades a que hacen referencia las carpetas. 
En el cajetín de búsqueda escribe “cartel semana santa 2026 calp” (sin 
comillas)  buscar  marca la opción “imágenes”. 
Cuando la encuentres,  presiona la tecla Ctrl + clic con el izquierdo en 
la imagen  se abrirá una pestaña nueva con la imagen y sobre la 
imagen  clic con el botón derecho  y con el izquierdo clic en 
guardar imagen como. 
Se abre el explorador de archivos y tienes que buscar la ruta de tus 
carpetas, en este orden  
1º este equipo 
2º C: 
3º carpeta semana santa 2026 
4º la carpeta de la ciudad que hayas buscado, en este caso la 1ª será la 
carpeta calp. 
Ponle nombre al archivo, en este caso cartel calp 2026  y clic en el 
botón guardar. 
Regresas a la web. 
Cierra la pestaña de la imagen, abre la pestaña de Google y busca el 
cartel de otra ciudad. 
Y así tienes que hacer para todos los carteles. 
Enchufa tu pendrive y copia en él la carpeta semana santa 2026 
 
Y si sois atrevidos, podéis buscar en Youtube una saeta, descargarla en 
formato MP3 y guardarla en la carpeta calp. 
Y entre el lunes y el martes completaremos el ejercicio buscando 
comidas y dulces típicos de la Semana Santa y descargando alguna 
marcha de procesión y por qué no, pidiéndole a la IA Gemini que nos 
componga una.  
Os adjunto una recién estrenada: El lamento de la cruz 
https://gemini.google.com/share/f9315abbb355 
 
Buen fin de Semana. 

 
 
 

https://gemini.google.com/share/f9315abbb355
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Pablo 6/3/2026 
 


