
1 
 

 

 Tarea 4  

1.- Entra en el explorador de archivos de windows.  

En C:/ crea una carpeta llamada “cine” (sin comillas)  

Dentro de la carpeta cine haz las siguientes carpetas:  

Actores españoles  

Actrices españolas  

2.- Cierra todas las ventanas.  

3.- Abre el procesador de textos que tengas en tu ordenador, 

seguramente que será “word”, coge una hoja nueva.  

4.- Abre el navegador y en google entra en modo IA  

En el cajetín “pregunta lo que quieras” escribe:  

Busca 2 actores españoles de los años 40.  

5.- Selecciona la respuesta y cópiala con las teclas “ctrl+c”  

6.- Abajo, en la barra de tareas, tendrás la hoja de word, haz clic sobre 

ella para que se ponga en primer plano en la pantalla.  

7.- Escribe con letra “Times New Roman” tamaño 20: actores españoles 

de los años 40 .  

8.- Pulsa 2 veces la tecla “intro” para bajar 2 renglones.  

9.- Con las teclas “ctrl+v” pega lo que has buscado.  

10.- Ve a Archivoguardary en la ventana que se abre, busca en el 

lado izquierdo el disco C:/la carpeta cinela carpeta actores 

españoles, haz clic para que se ponga azul.  

11.- En la parte de abajo de la ventana ve a archivoen 

nombreponesactores españolespulsa guardar  
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12.- Regresas a word o al procesador de textos que tengas ve a la 

parte superior derecha y ciérralo haciendo clic en la x.  

13.- Si has seguido todos los pasos en la carpetaactores españoles 

tendrás el documento que has escrito.  

14.- Entra en tu correo electrónico (email) y si sabes hacerlo, escríbeme 

a la dirección  

pablocar4@gmail.com y adjúntame el escrito.  

15.- Si no sabes hacerlo, ponte en la carpeta “actores españoles” (en la 

parte izquierda”, hazle una foto a la pantalla y me la mandas por wasap 

16.- Puedes repetir el ejercicio pero ahora busca “actrices españolas 

años 40”.  

Buen fin de semana.  

Pablo 06/02/2026 


