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tarea 10 

Estructura de Carpetas: "animales domésticos" 

Para que te resulte fácil visualizarlo, este es el "árbol" de carpetas que 
debes crear en tu disco C:: 

aves 
└── pájaros cantores 

           ├── mirlo 

           ├── petirrojo        

           └── ruiseñor  

 

Pasos rápidos para construirla 

Crea la carpeta raíz: (siempre en la parte izquierda del explorador de 
archivos) 

En el lado izquierdo del Explorador de Archivos, 

>Este equipo 

> Sistema C: ---- tienes que hacer clic, se pone azul o gris (seleccionado) 

1.-Presiona Ctrl + Shift + N  para hacer una carpeta y nómbrala: aves Entrar 

2.-Dentro de aves crea la subcarpeta pájaros cantores. 

3.- Entra en la subcarpeta  pájaros cantores: 

 Crea las tres subcarpetas finales pulsando Ctrl + Shift + N para cada una: 

 mirlo 

 petirrojo 

 ruiseñor 

                                                                            Shift = tecla mayúsculas        
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 Vas a hacer un documento de texto para cada pájaro en el que incluirás 
también al final de lo escrito una imagen. 

 

4.- En la pantalla de inicio de windows haz doble clic en libreoffice o               
clic + Entrar. 

5.- Coge un documento de writer (sale una hoja en blanco). 

6.- Minimiza la hoja. 

7.- Coge el navegador. En la barra de dirección escribe pablocarboneras.es. 

8.- Presiona la tecla Ctrl y sin soltarla haz clic en la entrada ChatGPT (sale 
una pestaña). 

9.- Abre la pestaña. 

10.- En el cajetín de búsqueda escribe: 3 pájaros cantores 

11.- presiona la tecla Entrar. 

12.- Selecciona y copia con Ctrl+C la información del primer pájaro. 

13.- Abajo, en la barra de tarea tendrás la hoja de writer, ábrela. 

14.- Haz clic con el ratón (se escribe o borra donde está la rayita 
intermitente)  con las teclas Ctrl+V pega (se pegará la información que 
has copiado del ChatGPT). 

15.- Ve a la parte superior izquierda de libreoffice  clic en Archivo  clic 
en Guardar  en la parte izquierda de la ventana que sale busca  Este 
equipo  Sitema C:  aves  pájaros cantores  la carpeta del pájaro 
que tienes en el documento  en nombre pones  el nombre del pájaro 
 botón Guardar. 

16.- Regresas a la hoja de papel. 
17.- Selecciona todo el texto  pon letra Time New Roma  18 pt  
archivo guardar. 

18.- Coje otra hoja y haces lo mismo pero con otro pájaro. 
 

Si has llegado hasta aquí, ¿notas que falta algo de lo que he 
propuesto al principio del ejercicio? 

Piensa un poco y a ver como lo resuelves. 


