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Facilitar la navegacion por Internet teniendo abiertas varias pestainas del navegador
1.- Enciendes el ordenador y en el escritorio haces clic en el icono del navegador.

2.- Te saldra la pagina que el navegador abre por defecto (la que esté puesta en las
opciones), una gran mayoria de internautas tiene a Google como pdgina de inicio.

3.- Una vez abierto el navegador, escribe mi direccién: http://pablocarboneras.es/
pulsa la tecla “entrar” y te debe salir mi pagina
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4.- Si quieres leer el periédico “ABC”, ve a la primera columna, pon el ratén sobre
“ABC”, haz clic con el boton derecho y en el menud que sale marca con el boton
izquierdo la 12 opcidn “Abrir enlace en una pestaiia nueva”.


http://pablocarboneras.es/

Google Google mapas Traductor Gmail Hotmail Yahoo Diccionar

PERIODICOS REVISTAS CALP
Abe /[ _Caotizalia Cosmonolitan | Ayuntamiento | A fuegole
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5.- En la parte de arriba del navegador tendras 2 pestaias, “Pablo Carboneras” y
“ABC”, en pantalla estas viendo la que esta en blanco, o sea, “Pablo”; si quieres ir al
“ABC” haz clic en su pestaia.

*/ Pablo Carboneras X ‘\mABC.es. El periédico espafi... * ' +

(' pablocarboneras.es

6.- Cambias de una a otra haciendo clic sobre ellas y las cierras haciendo clic en la “X”.

7.- Puedes tener varias pestainas abiertas pero no interesa tener demasiadas porque
te puedes hacer un lio, asi que cuando abras una y veas su contenido ciérrala y deja
solo abierta la de “Pablo”, si es que te interesa.

8.- Aqui tienes otras paginas interesantes desde las que puedes ir a muchas otras

http://www.parrillaweb.es/ http://www.alaup.com/

http://elmiradorespagnol.free.fr/ http://www.enlacesmil.com/

Ejemplo para el navegador “Mozilla Firefox”

9.- Si quieres que el navegador se abra siempre por la misma pagina, ve a la parte
superior derecha, haz clic en las “rayitas” y cuando se abra el mendu clic en “opciones”.
En “Pagina de inicio” por la direccidn que tu quieras, en el ejemplo es


http://www.parrillaweb.es/
http://www.alaup.com/
http://elmiradorespagnol.free.fr/
http://www.enlacesmil.com/

https://www.google.es/

Ve a la esquina superior derecha y cierra en la “X”.

Siempre que abras el navegador se debe abrir por la pagina de “Google”

1 clic aqui
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2% Cortar i Copiar Pegar
- 100% +
Nueva venta- Nuevaventa- Guardar pagi-
na na privada na
o
a2 0 @
v
Imprimir Historial Pantalla com-
. 1 leta
2 clic aqui 2
Buscar Opciones Complemen-
tos

ceneral NAVegador “Mozilla”

escribe aqui la direccién de la pagina con
Inicio la que quieras que se abra el navegador
v | Comprobar siempre si Firefox es su navegador predeterminado

Firefox es su navegador por defecto

Cuando se inicie Firefox:| Mostrar mi pagina de inicio

Pagina de inicio:| https://www.google.es/

Usar pagina actual Usar marcador... Restaurar al valor por omisién

o aqW

Descargas
Examinar...

@ Guardar archivos en 8 Descargas
, | ador co™
Preguntarme siempre dénde guardar los archivos na\’eg
ont
Pestarias
v | Abrir ventanas nuevas como pestanas
v | No cargar las pestafias hasta que sean seleccionadas
Al abrir un enlace en una pestafia nueva, cambiar a ésta inmediatamente

Mostrar miniaturas de las pestafias en la barra de tareas de Windows



https://www.google.es/

Copiar la direccidon de una pagina web en un email

Estas navegando por Internet, encuentras una pagina web interesante y decides
enviarle por email a una amiga la direccién de la pagina.

Tienes que hacer lo siguiente:

1.- Estds viendo la pagina de recetas de cocina “webosfritos” cuya direccion es

webos fritos | Las recetas .. % | + @510 tienes que seleccionar

4
€ @ webosfritos.cs i (poner azul)

http://webosfritos.es/

ves cosas interesantes y se la quieres recomendar a una amiga, pues puedes hacer 2

COSas:

a) anotarla toda en una hoja de papel, sin equivocarte nada y luego escribirla en
una hoja nueva del navegador (y seguro que te equivocas), o
b) valiéndote de las opciones de Windows, copiarla para trasladarla a una hoja de
tu correo.
2.- Vas a utilizar la opcidn b)

3.-Con el ratdn haces clic en la zona del “http” y se debe poner toda la direccion en
azul, como en la imagen.

..--- -\H'.
/ webos fritos | Las recetas g... ® | 4+

W -

T <bosiios <

si no se pone en azul, pones el raton en la zona del “http” y cuando el ratén se
convierta en una rayita vertical con una rayita encima y otra debajo

..ll.- l\I"'.
| webos fritos | Las recetas g.. % | +

___;l"l I"\..
'@ webosfritos.es I i



http://webosfritos.es/

haces clic en el boton derecho del raton y te saldra la siguiente etiqueta

haces clic en “Seleccionar todo” y
Peqgar

la direccion del “http” se pondra

Seleccionar kodo

azul.
Abrir IME

-'-l..- -h‘..
| webos fritos | Las recetasg.. ¥ | +

..-r"'II L

(- webosfritos.es I i

Otra vez te pones sobre la zona azul y pulsas el botdon derecho del ratén y te saldra
esta etiqueta

Archivo | Editar “er Historial  Marcac
poMas t:  Deshacer CtrHZ
_ortar Rehacer CirlY,
. Cartar Ctrl+x
i Pablo p——
.. Copiar
Elirninar Pegar Ctrh+y
Eliminar Supr.
Seleccionar todo Crl+4
Abrir IME
Buscar CirH+F

Haces clic en “Copiar” con el botdn
izquierdo y no notards nada.

También puedes ir al menu de arriba = Editar = y hacer clic en Copiar
o utilizar la combinacion de teclas «Ctrl + c» para copiar y

«Ctrl + v» para pegar.

4.- Minimiza la pagina desde la rayita del extremo superior derecho

- B X




(la pagina se esconde abajo, en la barra de tareas), regresas al escritorio y abres otra
pagina del navegador

5.- Abre otra pagina del Explorador de Internet

Haces clic en el icono del

gf Explorador y pulsas “Entrar” y

T — se abrira la nueva pagina.

La pagina se abrira con la que tu tengas puesta de “Inicio”.
6.-Vas a abrir ahora tu correo si es que no lo tienes abierto.

Escribes

>4 \

& 9 i@ outlook.com «= escribesy pulsa “entrar”

y pasas aqui
Iniciar sesion

Windows Live ID:

| escribes tu direccion de correo

Contrasefia:

| escribes tu contrasefia
cMo puede acceder a su cuenta?

I™ Mantener |a sesidn iniciada

= PUlsa aqui
y pasarés a tu correo.

e Busca la Bandeja de Entrada

e haces clic en Nuevo para coger una nueva hoja en blanco para escribir,

¢ enla zona de escribir haces clic con el botdn derecho del ratén

e en la etiqueta que sale haces clic con el botén izquierdo en “Pegar” y se pondra
ahi la direccion de la pagina que habias copiado, en este ejemplo

http://webosfritos.es/

También puedes ir al menu de arriba = Editar y hacer clic en Pegar
6
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| Editar  ¥er Historial  Marcac

Dieshacer Cir+Z
Rehacer Cir [+
Cartar i [H-x
Copiar CirH-C

Cr 5

Elirmimar St

Seleccionar todo  Cir -4

Buscar CirHF

e en Para pones la direccion a la que quieres escribir,
e en Asunto pones unas breves palabras resumen de lo que envias

& S
Pablo Carboneras x/‘ [@a Outlook.com - pablocard...  x \ +

€ ) A\ https://dubl10.mail.live.com, ?page=Compose c Q

D_-"h Mas visitados & Google Pan (" Pablo Carboneras ﬂ-’t Outlook - pablocard@...

Outlook.com @Enviar @Insertarv Guardar borrador  Opcionesv  Cancelar

4 A3 casutitestinic

Para cc cco N K S Aa A A £ i = Ze oF

|2 aqui direccién a quien envias

Agregar un mensaje o arrastrar un archivo aqui

Contactos frecuentes 1 pegar Ia direccio’n
http://webosfritos.es/

escribes lo que tienes que comunicar y pulsas “Enviar”

Cuando tu amiga reciba y abra tu email, hace clic en la direccion que hay en la zona
del texto (estara en azul) y se abrird la pagina web de “webosfritos”

Y seguramente que te regalara algo por la atencion que has tenido con ella.



LA COMPRESION DE ARCHIVOS

La informacion que se genera con un ordenador ocupa espacio.

Un byte es la unidad minima de informacion, es decir, es la unidad que se utiliza para
medir el tamafio de nuestros documentos. Es como si utilizdramos un metro para medir
pero en vez de longitudes medimos la cantidad de informacidn que tiene nuestro
documento.

Un Kilobyte (Kb) son 1024 bytes, un Megabyte (Mb) son 1024 Kb, un Gigabyte (Gb)
son 1024 Mb.

Un Archivo o Fichero es un conjunto de bytes. Por ejemplo, un documento de texto es
un archivo, un dibujo también es un archivo, etc.

Esta informacion la guardamos en discos duros, CDs, DVDs, memorias USB,

etc. que tienen unas capacidades limitadas.

Es muy corriente enviar archivos con informacion, bien sea texto, fotos, musica, etc. a
traves de Internet. Para ahorrar espacio y tiempo en el transito por la RED se utilizan los
programas de compresion/descompresion de archivos.

Los programas de compresion de archivos sirven para dos fines:

e reducir el tamafio'* de los archivos ocupando menor tamafio, por lo tanto, menor
espacio en disco y/o en el tiempo de transferencia (en Internet por: Correo

Electrénico o su transmision via FTP o http).

e ahorrar espacio de almacenamiento en soportes fisicos - disco duro memorias USB,
etc.

para su almacenamiento o traslado fisico.

¢ “empaquetando'' un nimero determinado de archivos en "un paquete”

¢, Como se comprimen o descomprimen los archivos ?
Algunos de los archivos (o programas) que pueda transmitirse (o "bajarse") desde
Internet ya llevan incorporados su propio descomprimidor, otras veces no.
Para el caso de que necesite un programa para descomprimirlos, lo primeros que se ha
de saber es qué tipo de programa lo ha comprimido (ejemplo zip, rar) y luego
descomprimirlo (ejemplo: unzip, winzip, winrar, 7-zip).
El problema se agrava porque en la actualidad existen varios standard de tipos de
compresion (con mayor o menor grado de % de compresion en funcion del tipo de
archivo que han de comprimir) y naturalmente ello hace que el mercado ofrezca varios
programas de compresion/descompresion.
Los archivos comprimidos se suelen reconocer porque tienen un nombre y una
terminacion (por ejemplo: asunto.zip, asunto.rar)
Vemos que acaban con; ZIP, TAR, LZH, ARJ, ARC, etc., dependiendo de la plataforma
en que se crearon, el programa que los cred y sus opciones finales.
Los archivos comprimidos facilmente pueden y suelen agrupar varios archivos
(formando un paguete), logrando de esta forma que su transporte y copia sea mas facil y
répida.
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Por ejemplo: si desea comprimir un archivo (o varios o programa/s) para trasladarlo o
mandarlo por E Mail (o via HTTP, FTP).

Actualmente los formatos mas utilizados son zip y rar.

Los programas mas empleados para comprimir y descomprimir archivos son “WINZIP”

y WINRAR?” o el gratuito “7zip”.

El programa Windows 7 ya lleva incorporado el sistema para comprimir y
descomprimir aunque los anteriores son de uso mas facil.

“7T-zip *“ es el que esta en los ordenadores del Centro Civico
Ejemplo de utilizacion para descomprimir un archivo.
1.- En un email recibes adjunto el archivo comprimido “20-10-2015.rar”, imagen 1.

Con el raton te pones un poco por encima del nombre y te saldra una imagen parecida a
la 2

martes 20 de octubre
1 dato adjunto (4,7 MB)
Juan Lépez@

CCO: Antonio, Luis

B [ Cu

1 dato adjunto (4,7 MB)

1

Guardar en OneDrive

Descargar «—

Descargar como z

Descargar como zip  Guardar en OneDrive

2.- Haces clic en “Descargar” y pasas a la imagen 3.

3.- Haces clic en “Guardar como” y clic en “Aceptar”.




Abriendo 20-10-201¢ e |

Ha elegido abrir:

20-10-2015.rar
que es: rar File (4,6 MB) 3
de: https://dubl10.afx.ms

:Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

(©) Abrircon | Examinar...
@ Guardar archivo «

Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

\[ Aceptar l I Cancelar

4.- Comienza el proceso de “descarga” al ordenador.

5.- Haz clic en la “carpeta amarilla” que hay en la parte inferior izquierda de la
pantalla y pasas al “explorador de Windows”.

6.- Mueve hacia arriba la barra que separa las dos partes de la pantalla hasta que
encuentres la carpeta “Descargas”, estara la primera. Haz clic y en la parte derecha
estara el archivo comprimido “20-10-2015.rar”, imagen 4.

Organizar v Incluir en biblioteca v Compartir con v Grabar Nueva carpeta
2
l4 Descargas = Nombre Fecha de modifica.. Tipo Tamano
M Escritorio
. . ! 20-10-2015.rar 23/10/2015 18:24 Archivo RAR 4732 KB
<» Sitios recientes ‘

6.- Pon el raton encima del archivo, haz clic con el botdn derecho del raton y con el
botdn izquierdo haz clic en “7-zip” y en “EXxtract files...”, imagen 5.

20-10-2015rar  =——ji- 23/10/2015 18:24 Archivo RAR 4732 KB
,. Abrir \ i o . 1 (P 7 > > /| » S
| 7-Zip 2| Open archive
@ Analizar con ESET Endpoint Antivirus 1 Extract files..
Opciones avanzadas > Extract Here 5
1 Extract to "20-10-2015\"
Compartir con 4

Test archive

7.- Pasas a esta etiqueta. Haz clic en el cuadradito como indica la flecha, imagen 6.
10




- Edz| Extract @
Extract to: \

C\Users\CENTRE CNiC\Downloads\20-10-201

Path mode: Password
[Full pathnames v]
Sheme mods: | Show Password
[Ask before overwrite v1
OK I I Cancel ’ ‘ Help

8.- Pasas a esta esta etiqueta. Haz clic en “Equipo” y luego en “Aceptar”. imagen 7

Buscar carpeta
Extract Specify a location for extracted files.
Extract to:
~ Escritorio

Causersicen))| | M Escritort

> .| Bibliotecas
Path mode: > 4 Grupo en el hogar
Full pathnamgj | & Centre Civic

.\ Equipo

Overwrite modl|l

> @ Red

Ask before o

Crear nueva carpeta
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9.- Haz clic en el piquito que hay a la izquierda de “Data (D:)”. Imagen 8.

' r R
Buscar carpeta ﬁ

Specify a location for extracted files.

Extract

Extract to: M Escritorio -

C:\Users\CENTRE_CIVIC\Downloz » . Bibliotecas
> & Grupo en el hogar

Path mode: > R Centre Civic =
[Full pathnames 4'& Equipo
Overwrite mode: > & Acer (C)

[ASk before overwriw > <> DATA (D2)
> & Unidad de DVD RW (E)
I ] ' 4
C I C a q u I ! Crear nueva carpeta Aceptar

10.- En la parte izquierda busca la carpeta “tu nombre” y haz clic en el piquito que hay
a la izquierda para que veas las “subcarpetas que tienes”, (estdn un poco metidas a la
derecha). Haz clic en la carpeta “tu nombre” y clic en “Aceptar”. Imagen 9.

Buscar carpeta w

Specify a location for extracted files.

CI IC I Musica T

a u I’ | paisages bonitos
q A
’ . FOTOS

| MUSICA L

I RECETAS DE COCINA =|

| textos |

- | Videos A
Crear nueva carpeta] [ Aceptar ] [ Cancelar ‘ ‘
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11.- Si lo has hecho bien hasta aqui, en la parte derecha veras debajo de las carpetas
los 4 archivos que tenia el “archivo comprimido 20-10-2015.rar”. Fijate en la parte de
arriba donde te indica donde estas 2 Equipo = DATA (D:) = PEPA. Imagen 10.

!;i | » Equipo » DATA(D:) » PEPA »

Organizar v Incluir en biblioteca v Compartir con ¥ Grabar Nueva carpeta
4 Favoritos w Nombre . Fecha de modifica...
4 Descargas ). FOTOS 20/10/2015 9:53
B Escritorio |, MUSICA 20/10/2015 9:52
~» Sitios recientes I RECETAS DE COCINA 20/10/2015 10:12
I textos 20/10/2015 10:11

4 ] Bibliotecas
4 *, Documentos

| Documentos (D:)

a angelitos negros.mp3
|:I Hospital para pobres en Calp.doc
) LLAUNA DE CALP.doc

04/12/2011 13:10
19/10/2015 20:36

19/10/2015 20:39

m

= Iméagenes
4. Musica

& videos

&= Rcalp7jpg 14/10/2015 18:59

10

«& Grupo en el hogar

4 '\ Equipo
& Acer (C)
4 . DATA (D)
| PEPA
| FOTOS
| MUSICA
| RECETAS DE COCINA
| textos

4

). calp

12.- Ahora solo te queda mover cada archivo a su carpeta. Ya sabes que puedes utilizar
las teclas “Ctrl + x“ para cortar un archivo de una carpeta y “Ctrl + v” para pegar el
archivo en otra carpeta. Si lo que quieres es hacer una copia del archivo utiliza “Ctrl +
¢” para copiar y “Ctrl + v’ para pegar. También puedes utilizar las opciones del botdn
derecho del ratoén.
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Adjuntar un archivo a un email

Outlook

1.- Enciende el ordenador.
2.- En la barra de direcciones escribe outlook.live.com para entrar en tu correo si

es “hotmail”, “outlook” o “live”.

# outlook.live.com

3.- Haz clic en la tecla “Entrar” y te saldra una pagina parecida a ésta

Calendario y correo electronico sin esfuerzo

Ya sea para hacer el seguimiento de su bandeja de entrada o para programar

onectado y ser mas productivo y

Crear cuenta gratuita Iniciar sesién C|I C a( UI, ‘

4.- Haz clic en Iniciar sesion y pasaras a

el prox

organizado en el trabajo, en casa y en cualquier otro lugar

a" Microsoft
Iniciar sesion (

‘aqui tienes que escribir tu direccién de correo

¢No tiene una cuenta? Cree una.
iojo! no te equivoques

la @ se pone teniendo apretada

la tecla Alt Gry la tecla del n2 2

5.- Escribe tu direccion de correo y luego clic en Siguiente, y pasas a otra etiqueta
donde tienes que escribir tu contrasefa y luego Iniciar sesidn y ya pasas a tu correo

14



% Microsoft

Escribir contrasena
escribe tu contrasena
te saldran puntos. NO TE EQUIVOQUES

[C] Mantener la sesién iniciada Cl | C

He olvidado mi contrasefia I
Iniciar sesion

4.- ve a (1) “Mensaje Nuevo”

Outlook

<+ Mensaje nuevo f

£ Bandeja de entrada 363 } |

y te salde una hoja nueva para escribir.

= + Mensaje nuevo B Enviar Adjuntar Descartar
5 aqui tienes que poner la
Bandeja de entrada 359 || direccion de a quien le

‘ Para ¥
mandas el email
Correo no deseado 4 ‘

[El Agregarun asunto  aqui unas pocas palabras diciendo de que se

A .
Borradores 183 trata el email

v X © B

Elementos enviados
aqui ya escribes todo lo que vas a contar

<

Elementos eliminados 60

2.- Tienes que saber en qué carpeta esta el archivo o archivos que quieres adjuntar.
3.- El total de archivos que quieres enviar con Outlook no deben llegar a 20 MB.

5.- En la “banda azul” de la parte de arriba clic en “Insertar” = clic en “Archivos como
datos adjuntos”.

6.- Se abrira el “Explorador de Windows”.

7.- En la parte izquierda busca la carpeta donde esta el archivo que quieres mandar =2
haz clic sobre ella y se remarcara.
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8.- En la parte derecha busca el “archivo” que quieres adjuntar = haz clic sobre él >
clic en “Abrir” = vuelves al correo y el archivo se estara pegando, (se pega una copia).
9.- Pon la direccidén de correo a quien se lo envias, el asunto y si quieres escribe algtin
comentario.

10.- Clic en “Enviar”

Datos en “La Nube”

Todo el mundo habla de La nube, Cloud Computing o simplemente The Cloud. Pero al
final, équé es?

Es un nuevo modelo de uso de los equipos informaticos. Lo que normalmente estaria
en tu PC (tus programas o tus archivos, por ejemplo) pasa a estar en un conjunto de
servidores a los que puedes acceder a través de Internet y que forman la tal nube.
Facebook, Gmail, Twitter o Pinterest son ejemplos de ella.

http://windowsespanol.about.com/od/AccesoriosYProgramas/f/Qu-E-Es-La-
Computaci-On-En-La-Nube.htm

Desde vuestro ordenador podéis acceder a una carpeta de mi OneDrive (mi nube),
carpeta llamada MP3 (musica), donde he dejado varios archivos. Os tengo que dar
permiso para que entréis y descarguéis los archivos que hay. Una vez en la carpeta os
ponéis con el raton sobre el archivo --> boton derecho del raton --> Descargar --> es
posible que salga una etiqueta --> guardar --> se descargara en vuestra carpeta
descargas o puede que se llame download y comenzara el proceso de descarga a
vuestro ordenador y a disfrutarla.

Recibiréis un email con el permiso, haced clic y entraréis en “mi OneDrive”

Pablo Carboneras, 31/10/2015

Utiliza tu nube de Outlook (OneDrive)

Outlook te da un espacio gratuito de 5 Gigabytes (5GB) en La Nube para que puedas
guardar tus archivos.

1.- Abre tu correo de Outlook.

2.-

Correo de Outlook

N
@) Nuevo|v

Bu3ger Mg orreo y ontactos . ,Q
haz clic aqui

3.-Pasas a
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O

] .
Calendario Contactos " Cl l C

B | @

PowerPoint

D

Docs.com

4.- Pasas a una pantalla parecida a esta

9 VIds VISILdUOS T FADIO Ldinorneias w7 uooyie g VUUOUK

22 OneDrive

A Buscar todo -+ Nuevo v 7T Cargar v

OneDrive ArChiVOS

| Archivos
Ya tendras alguna carpeta puesta por Outlook.
5.- Si quieres hacer carpetas, ejemplo fotos, musica, escritos, etc. tienes que hacer

clic en Nuevo y luego en Carpeta; en la carpeta que sale pones el
nombre y pulsa Crear.
Puedes hacer varias carpetas segun quieras clasificar tus documentos.

Dejar archivos en tu nube

6.- Para dejar archivos en tu Nube primero tienes que tenerlos en el ordenador, en una
memoria USB conectada al ordenador o en tu movil.

7.- Ya tienes abierto Outlook y has accedido a OneDrive.

8.- Si vas a dejar fotos haz clic en la carpeta “fotos” para que quede asi:
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L Buscar todo ~+ Nuevo T Cargar ~  £) Compartir L Descargar 53 Movera [y Copiaren ¢ Cambiar nombre

Archivos > fotos

Archivos Si es la primera vez que vas a dejar fotos
Recientes ’ ,
la carpeta estard vacia.

Fotos
Compartido

Papelera de reciclaje

Esta carpeta esta vacia.

9.- Haz clic en la opcidén “Cargar” que esta debajo de la banda negra, haz clic en

|ll

“Archivos” y pasas al “Explorador de Windows”.
10.- Ahora tienes que buscar en la parte izquierda:
12 la letra del “Disco duro” o “memoria USB” donde tienes la carpeta con las
fotos.
2

“fotos”.

10

la “Carpeta” donde las tienes, se supone que tienes una carpeta llamada

|”

3.- Haz clic en la “Carpeta fotos”, se tienes que poner “azul” y en la parte
derecha tienes las fotos.

4.- Haz clic en la foto que quieres subir a tu “Nube” (OneDrive), se tiene que
poner azul, y haz clic en el botén “Abrir” que hay en la parte inferior derecha.
Comenzard el proceso de cargarse la foto en la “Carpeta” “Fotos” de tu “Nube”.
Tardara un poquito dependiendo del tamafio del archivo y de la conexidn a Internet.

Si quieres subir varias fotos a la vez tienes que seleccionarlas segun has aprendido.

Compartir tu “Nube” (OneDrive) con otras u otras personas.

11.- Ahora quieres que una amiga tuya vea las fotos que tienes en tu “Nube”, pues
tienes que hacer lo siguiente:

1.- Abre tu Outlook - ve a OneDrive = haz clic en la carpeta “fotos” y haz clic
en la opcion “Compartir” que esta debajo de la banda negra.

2.- En la etiqueta que sale haz clic en “Correo electréonico” y pasas a esta
etiqueta
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< Compartir "fotos"

Agregar un mensaje aqui

3.- En el primer recuadro tienes que poner la direccion del correo electrénico de
la persona que vas a autorizar para que vea tus fotos; puedes poner varias direcciones
de correo a la vez.

4.- En el segundo recuadro puedes escribir unas breves palabras saludando o
diciendo lo que quieres que vea.

5.- Por ultimo haz clic en “Compartir”.

Para volver al correo haz clic en la pestafia que tienes arriba.

|II

Tu amiga recibird un “email” con el permiso para que entre en la carpeta “fotos” de tu

llNube”

Descargar al ordenador un archivo que esta en la “Nube”
(OneDrive)

Imagina que tu amiga Luisa te manda un email dandote permiso para entrar en su
“Nube” y veas las fotos que alli ha dejado o musica o recetas de cocina, etc. Abres el
email y tendrds algo asi
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=2 | Correo de Outlook

Buscar en Correo y Contactos L @ Nuevo | v € Responder | v M Eliminar & Archivar Correo no deseado | »
oF e Comparti “fotos” contigo en OneDrive

Bandeja de entrada 277

Correo no deseado 34 Lu |sa<Lopez

Borradores 108 ‘U;ed- ;

Elementos enviados

He dejado unas fotos para que las veas.

Elementos eliminados 50
1and 1 e fotos
ADESLAS-SEGURCAIXA Hay 20 fotos en esta carpeta.
g Puedes agregar esta carpeta a tu OneDrive. Obtén
amigos - & ;
“linformacién sobre como hacerlo.

Archivo 5 ,

clic aqu

v ashampoo 14

para entrar en
OneDrive

garaje murillo

giuliana 3

Haz clic en “Ver en OneDrive y pasas a ver el contenido de la carpeta “fotos” de la
“Nube” de tu amiga Luisa.

Si quieres descargarte a tu ordenador alguna foto ponte sobre ella, marca el circulito
que hay en la parte superior derecha, clic en el botén derecho, sale una etiqueta, vy clic
con el izquierdo en la opcidn “Descargar”; al cabo de un momento saldra una etiqueta
como esta, tienes que marcar “Guardar archivo” y clic en “Aceptar” y el archivo se
guardara en la carpeta “Descargas” del ordenador o en la carpeta “Dowloads” o en la
carpeta que hayas designado para las descargas en tu navegador de Internet.

Abriendo marta,jpg e

Ha elegido abrir:

= marta.jpg
que es: JPEG Image (474 KB)
de: https://public-ch3301.files.1drv.com

;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

() Abrir con |Visualizador de fotos de Windows (predetermina... ¥

Q) Guardar archivo

|| Hacer esto automéaticamente para estos archivos a partir de ahora.

Aceptar ] [ Cancelar ‘

_—— F e——— |
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Extraer el audio de un video de YouTube

Vas a extraer el audio del video “Nabucco, coro de los eSclavos” de
Giuseppe Verdi

1.- Abre mi pagina, http://pablocarboneras.es/, ve a la ultima columna vy al final ponte

con el ratén en la entrada “utilidades”; haz clic con el botén “derecho” del ratén y en
la etigueta que sale haz clic con el botdn izquierdo en la primera opcién “Abrir enlace
en una pestafia nueva”, en la parte superior de la pantalla se ha puesto la pestafia
“UTILIDADES ONLINE”, haz clic en ella para que se abra (la pestaiia se pone en blanco);
pasas a esta pantalla

pablocarboneras.es/paginas/utilidades htr c wa & A

tados @ Pablo Carboneras G Google % Outlook

UTILIDADES ONLINE TORRENTS

Grabar musica desde Spotify, Grooveshark, YouTube, etc.
http://elitetorrent.net/
con el navegador "Firefox" y teniendo actualizado el complemento "java'

IConvertir archivos de Word a PDF. |http://www.mejortorrent.com/
(Cambiar el formato de los archivos de sonido. o 5 |http://www.todotorrents.com/
|[Extraer el audio de YouTube. —# Clic aqul |http://www.divxt0tal.com/
[Descargar y cambiar el formato de los videos de YouTube. |http://kickass.to/

Cambiar el tamaiio, formato o resolucion de imagenes. http://extratorrent.cc/

Comprimir y descomprimir archivos.
Conversor de archivos multimedia.
|Unir PDF - dividir PDF - WOR a PDF - Power Point a PDF y mas.

TELEVISIONES RADIOS

2.- Haz clic en la entrada “Extraer el audio de YouTube” y pasas a esta pantalla, web
http://www.youtube-mp3.org/

£ Mas visitados @ Pablo Carboneras & Google ﬂ“ Outlook

YouTubemp3

http://www.youtube.com/watch?v=KMUOtzLwhbE

Convertir video

3.- Si lo has hecho bien en la parte superior de la pantalla tendrds la pestana de mi
pagina, haz clic en ella para que se abra.
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4.- Ve a la ultima columna y busca la entrada “youtube”; haz clic con el botén
“derecho” del ratén y en la etiqueta que sale haz clic con el botdn izquierdo en la
primera opcidon “Abrir enlace en una pestafa nueva”, en la parte superior de la
pantalla se ha puesto la pestafia “YouTube”, haz clic en ella para que se abra (la
pestafia se pone en blanco); pasas a esta pantalla.

5.- En la zona de busqueda escribe “verdi” y haces clic en la lupa.

Pablo Carboneras x j 4% Convertidor YouTube a mp3 % J 3 verdi - YouTube x k+
L K MKOX - W ttps://www.youtube.com/results?search_query=verd; ¢ | C® Buscar

£l Mas visitados @ Pablo Carboneras & Google ﬂ" Outlook escribe aqul, Ve rdi y Clic en Ia |upa
Y('juES verdi ‘

6.- En la pantalla que sale busca el video “VERDI, NABUCCO CORO DE LOS ESCLAVOS”,
haz clic para que se abra.

7.- Haz clic en la direccién de la web y se pondra azul (se selecciona).

Pablo Carboneras x l +s: Convertidor YouTube a mp3 % / 3 VERDI, NABUCCO COR... € x | =+

BEOX Wl ttps://www.youtube.com/watch?v=wX93BytFfk

i Mas visitados @ Pablo Carboneras & Google ﬂf Outlook‘
| - s
(i1l Tube j§ verdi clic aquil

8.- Te pones sobre la zona azul y pulsas el botdn derecho del ratén y en la etiqueta

que sale haces clic en “copiar”.

o utilizar la combinacion de teclas «Ctrl + c» para copiar.

9.- Ve a la parte de arriba de la pantalla y abre la pestana “Convertidor YouTube a
mp3”.

10.- Haz clic en el cajetin que hay debajo de las letras grandes donde pone
http://www.youtube.com..., haz clic sobre estas letras y se pondra azul

clic aqui para que
YouTubemp3 se ponga azul

http://www.youtube.com/watch?v=KM*  .wnbH|

Convertir video
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11.- Con la punta del ratdn dentro del cajetin azul haz clic con el botdn derecho y en la

etiqueta que sale clic en “pegar” O «Ctrl + v» para pegar.

11.- Clic en “Convertir video”. Al cabo de un momento ya se habrd extraido el audio.

YouTubemp3

Video convertido a mp3 con éxito.
Titulo: VERDI, NABUCCO CORO DE LOS ESCLAVOS

.vi Descargar‘ CIiC aqui

https://www.youtube.com/watch?v=wX93BytFfkk

Convertir video

12.- Clic en “Descargar” y en la etiqueta que sale clic en “Guardar archivo” y clic en
“Aceptar”. al cabo de un momento saldra una etiqueta como esta, tienes que marcar
“Guardar archivo” y clic en “Aceptar” y el archivo se guardard en la carpeta
“Descargas” del ordenador o en la carpeta “Downloads” o en la carpeta que hayas
designado para las descargas en tu navegador de Internet.

Abriendo marta,jpg i

Ha elegido abrir:

| = marta.jpg

que es: JPEG Image (474 KB)
de: https://public-ch3301.files.1drv.com

;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

(©) Abrir con |Visualizador de fotos de Windows (predetermina... ¥

@ Guardar archivo

| Hacer esto automéaticamente para estos archivos a partir de ahora.

Aceptar ] [ Cancelar

e, TS T ee——— |

13. Ve a la carpeta “Descargas” y mueve el archivo a tu carpeta “musica”.
Hay otros sitios en Internet que hacen lo mismo, por ejemplo

http://audio-extractor.net/es/
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Captura de toda la pantalla en Windows 7

Si lo que quieres es hacer una captura de toda la pantalla, es decir, de todo lo que ves
en un momento dado sdlo tienes que buscar en el teclado una tecla llamada “Impr
Pant” o en su defecto “Prt Scr” (de Print Screen). Si presionas sobre esa tecla
automaticamente tu Windows 7 guarda una captura en el portapapeles que, por asi
decirlo, es una memoria que pone Windows a disposicidon del usuario.

La tecla en cuestion es la que ves a continuacion:

Impr

Pant

Tecla Imprimir Pantalla

Una vez presionada la tecla, abre el Paint que es el programa editor de fotografia que
viene por defecto con Windows 7. Para abrirlo ve al icono de Windows que hay en el
extremo inferior izquierdo de la pantalla y donde pone “Buscar programas y archivos”
escribe “paint” y se abre el programa. Una vez abierto, ve a |la parte superior izquierda
y haz clic sobre el botdon “Pegar”. Si no lo ves, fijate en la imagen y el icono rodeado
con un circulo; lo que has copiado de la pantalla se pegara ahi

s T ™
@l | Il =y ¢ = | Sin titwbo - Paint L) ) ot
o~ Inisgio Wer L] l

L1 voa @ @7 = (I meEEs mumn )y
Selecoonar :L'

[ fgEbes Grmad &M dliar e detar
. H Py F Ced i E
- - 1 2 colgres

i o b
+ ] 0 508 = 283 piocies 100% (= 1) +

Botdn de Pegar en Paint
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Captura de pantalla mediante la aplicacion “Recortes”

Aunque, a mi parecer, las dos maneras que acabas de ver son bastante sencillas, tienes
otra

Opcidn que te puede ser muy util si haces capturas de pantalla a menudo: usando el
programa “Recortes” y que viene instalado por defecto en Windows 7.

Para entrar en él ve al Menu Inicio (el icono de Windows”) y escribe “recortes” si
tienes la version de Windows 7 en castellano. Si la tienes en inglés tendras que poner
“snipping tool”. Una vez dentro, toda la pantalla quedara bajo una capa blanca
translucida y la tipica flecha del raton se convertira en un punto de mira como
este: + con una ventana pequeia del programa como la siguiente:

r -
-':.}.ﬂ Recortes l — | |_ﬂh
M d Cancelar . Opciones
Arrastre el cursor al drea que desee [ﬂu

capturar.

Programa Recortes de Windows

Estando asi, debes elegir la parte de la pantalla que quieres copiar empezando por una
esquina y sin soltar el ratén ir hasta la opuesta. Veras, segin mueves el cursor, que la
parte que vas a seleccionar va borrando la capa, que seguira tapando parte de la
pantalla, sustituyéndose por la imagen que vas a coger sin capa alguna.

Una vez terminada la seleccion de la parte de la pantalla que quieres capturar, sueltas
el ratén y, automaticamente, se abrird en la ventana del programa la captura realizada.
Desde ahi puedes guardarla directamente en tu ordenador o, bien, modificarla con el
lapiz o rotulador que tienes disponibles en la herramienta.

Ve a la parte superior izquierda de la pantalla y haz clic en el icono del “disquete”, se
abrira la ventana “Guardar como”, ponle un nombre al archivo y en “tipo” busca
“JPEG”. Por defecto se guardara en la carpeta “Imagenes” pero tu la puedes guardar
en la carpeta que quieras, ya sabes el procedimiento.
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54 Guardar como u
‘5, » Bibliotecas » Imagenes » B . v“?ll Buscar Imdgenes P'

Organizar » Nueva carpeta = -~ B ‘

& Favoritos Biblioteca Imégenes

ol Organizar por: Carpeta v
Incluye: Ubicacién de 1

13 Descargas
M Escritorio
%5 Sitios recientes

.- Bibliotecas ach 1JPG
L%, Documentos

&, Imégenes

& Masica

B videos >

Nombre:

Tipo: [Archivo JPEG (*JPG)

Fecha de captura: 09/06/2017 13:39 Etiquetas: Agregar una etiqueta

# Ocultar carpetas

Pablo Carboneras

9/6/2017
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